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1. OBJETIVO 

 
Establecer las actividades de asistencia y orientación de participación comunitaria al proceso de 
formulación e implementación del PROCEDA en una comunidad especialmente rural y urbana de la 
región, que presente afectación significativa a un recurso natural o que allí se desarrolle una actividad 
productiva de escala mayor de las diferentes actividades productivas. 

 
 

2. ALCANCE 
 
Inicia con la identificación de la necesidad por parte del usuario o de la entidad,  el desarrollo de 
asistencia en problemáticas y formación de proceda, el apoyo y el seguimiento que permita verificar el 
cumplimento de los objetivos. 
 

 
3. DEFINICIONES 
 
PROCEDA: Proyecto Ciudadano de Educación Ambiental. La responsabilidad de la Corporación va 
en asesorar y acompañar a la comunidad en la formulación e implementación de los proyectos. 

 
 

4. DESCRIPCIÓN   DEL PROCEDIMIENTO  
 
 

No Actividad Descripción de la actividad Responsable 
Registros 
aplicables 

1. 
Identificación 

de la 
comunidad 

 Identifica las comunidades de influencia 
de una actividad productiva con riesgos 
de afectación de los recursos. 

 

Grupo de 
Educación 
ambiental 

N/A  

2. 
Desarrollar  el  

proceda 

 Si se va iniciar el desarrollo de un 
Proceda. Desarrollo de las fases para la 
formulación de un Proceda. Si no fin 

Grupo de 
Educación 
ambiental 

Documentos 
memoria 

3. 

Desarrollar  la  
asistencia en 
problemáticas 
y formación de 

proceda 

 Desarrollar asistencia para la priorización 
de la problemática y formulación 
(introducción, profundización y 
proyección) del proceda. Cada etapa tiene 
definidos unos parámetros mínimos de 
aplicación 

Grupo de 
Educación 
ambiental 

Documentos –  
Memoria de 
Asistencia y 
Orientación, 

Verificación de 
Requisitos,  

Fotos 
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No Actividad Descripción de la actividad Responsable 
Registros 
aplicables 

4. 
Apoyar   el  

proceso 
 Apoyar el proceso de participación  

comunitaria del PROCEDA 

Grupo de 
Educación 
ambiental 

Formato Planilla 

de asistencia 

(PCE-02-F-07), 

 Fotos,  

Oficio remisorio 

del usuario 

5 
Realización de 
seguimiento. 

 Realizar seguimiento y verificación de la 
apropiación  ambiental comunitaria del 
Proceda a través del uso de los 
mecanismos de participación, 
mejoramiento en las prácticas culturales 
de producción (producción limpia)  

Grupo de 
Educación 
ambiental 

Registro de Visitas 
Pedagógicas 

 
Formato informe 

de comisión 
(PCM-02-F-06) 

 
Informe de avance 

e impacto por 
municipio ( PCM-

02-F-12) 

 
 

5. ANEXOS 
 

 Documentos memoria 

 Registro de Visitas Pedagógicas 

 Fotos 
 Formato Planilla asistencia (PCE-02-F-07)  
 Formato informe de comisión (PCM-02-F-06) 

 Informe de avance e impacto por municipio ( PCM-02-F-12) 
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6. CONTROL DE CAMBIOS 

 

Fecha Razón del cambio Nueva versión 

01/06/2006 Elaboración del documento. 1.0 

23/09/2011 

Se cambia estructura y se ajusta el procedimiento 

de acuerdo a las modificaciones del Decreto 

2820 de 2010. 

2.0 

10/06/2014 

Se modifica el objetivo, se actualiza el logo del 

formato y se anexan la codificación de los 

formatos que generan registro. 

3.0 

 
7. TABLA DE APROBACIÓN 

 

Elaborado por Revisado por Aprobado por 

Nombre y Cargo 

Ismael Emilio Escorcia 
Atencio – Coordinador Sub 
Área de Educación 
Ambiental.  

Ismael Emilio Escorcia 
Atencio – Coordinador Sub 
Área de Educación 
Ambiental.  

Hernán Maestre 
Martínez – Subdirector 
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Planeación. 
 
 

 
 
 
 
 


