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1. OBJETIVO

Definir las actividades para elaboracion del presupuesto de la Corporacion.

2. ALCANCE

Inicia desde la solicitud de proyeccion de ingresos hasta la aprobacién del presupuesto
respectivo, por parte del Comité Directivo.

3. DEFINICIONES:

Presupuesto Publico: Herramienta de caracter financiero y econdmico que permite a la entidad
planear, programar, proyectar los ingresos y los gastos.

SIIF: Sistema de Informacion Financiera

4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Solicitar Solicitar mediante memorando al Area Subdirector
1 Proyeccion de financiera. la proveccion de inaresos General Area de Memorando
Ingresos » 12 proy 9 ' Planeacién
Solicitar
programacioén del | Solicitar al area de Recursos fisicos la
Plan Anual de programacion del Plan Anual de Subdirector
2 Adquisicion y Adquisicion del afio y a la Oficina de| General Area de Memorando
Proyeccion de Personal, la Proyeccién de Gastos de Planeacién
Gastos de Personal.
Personal
Recibir y analizar | Analizar la Informacién suministrada de Subdirector
3 Informacién las areas, con base en las ejecuciones General Area de N/A
solicitada. histéricas. Planeacién
Estructurar el Se hace el presupuesto de Inversion de Subdirector
4 . General Area de N/A
Presupuesto acuerdo al Plan de Accion o
Planeacion
Subdirector
General Area de Anteproyecto
Elaborar el Anteproyecto del Presupuesto Planeacion , de
Elaborar ;
5 de Ingresos y Gastos de Recursos de la Subdirector Presupuesto
anteproyecto 1 <
Nacion General Area de Ingresos y
administrativa y Gastos
financiera
6 Analizar Estudiar y Revisar el Anteproyecto Qg Comité Directivo N/A
anteproyecto Presupuesto de Recursos de la Nacion
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Enviar Enviar el anteproyecto de Presupuesto al Subdirector Oficio
7 Anteproyecto de | MADS y Ministerio de Hacienda de General Area de o
-, o remisorio
Presupuesto recursos de Nacion Planeacién
Profesional
8 Ingresar Ingresar la informacion del anteproyecto Universitario del Registro en
informacion en SlIF| del presupuesto al aplicativo SIIF area de aplicativo SIIF
Presupuesto
Consulta de . Subdirector
9 Presupuesto gopost;g?é el Presupuesto de la Nacion General Area de N/A
aprobado P Planeacién
Una vez aprobado el presupuesto,
solicitar la siguiente informacion:
e Proyeccion de Ingresos a la Oficina
de Recaudos de Recursos Propios. .
- - Subdirector -
Solicitud de e Programacion del Plan de Compras A Oficio
10 ; 2 N : . General Area de L
informacion del afio (Recursos Propios) al area - remisorio
. Planeacion
de Recursos fisicos.
e Proyeccion de Gastos de Personal
(Recursos Propios) a la Oficina de
Personal.
- : Se recibe y se analizar la Informacion Subdirector
Recibir y analizar o ! b
11 . - suministrada de las &reas, con base en General Area de N/A
informacion . . S o
las ejecuciones histoéricas. Planeacién
Estructurar el Presupuesto de Inversion .
Estructurar de acuerdo Plan de chién Cuatrienal Subdirector
12 gl : General Area de N/A
presupuesto con base en el analisis realizado de la Pl o
; -, . . aneacion
informacién suministrada por las areas.
. . Subdirector
13 | ool | Gl e e 190 | Generalreave |
P P P 9 9 ) Planeacién
. . Formato acta
14 Estudio y revision Ef:;ﬂlal:egtlg%\gslgrcecl)? r:)treapc:ri((?r/1eC:E;afj gu Comité Directivo de reunion
de anteproyectos pue P P (PCE-02-F-08)
aprobacion.
Formato acta
15 Aprobar el Aprobar el Presupuesto para el proyecto. | Comité Directivo de reunion

Presupuesto

(PCE-02-F-08)
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5. ANEXOS
e Memorando
e Anteproyecto de Presupuesto de Ingresos y Gastos
e Formato acta de reunion (PCE-02-F-08)
e Oficio remisorio
e Registro en aplicativo SIIF

6. CONTROL DE CAMBIOS

01/06/2006 Elaboraciéon del documento. 1
15/04/2011 Se cambia estructura 2
21/05/2014 Se madifica el procedimiento en 3

Sus registros y se cambia el
logo del documento.

7. TABLA DE APROBACION

Nombre y Cargo

Moénica Gonzalez Thomas, | Hernan Maestre Mar:[inez - Hernan Maestre Ma[tinez -
Sebastian Fajardo Espafa Subdirector General Area de Subdirector General Area de
— Profesional de apoyo Planeacion. Planeacion.

Subdireccién General Area de
Planeacion




