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INTRODUCCION

En la Corporacion Autdbnoma Regional del Cesar — COPORCESAR; dando
cumplimiento a lo estipulado en la ley 1712 del 2014 “por medio de la cual se crea
la ley de transparencias y derecho del acceso a la informacion publica nacional y se
dictan otras disposiciones”. En desarrollo del subcomponente de gestidon
documental y lo establecido en la ley 594 de 14 de julio de 2000, Ley General de
Archivo, que estable la responsabilidad de la administracion publica y de los
funcionarios de archivo de la conservacion de los documentos tanto en soporte
papel como los producidos con el uso de tecnologias avanzadas. Ademas de lo
contemplado en el Decreto 1080 de 2015, “Decreto Unico Reglamentario del Sector
Cultura” en el Articulo 2.8.2.5.8 que obliga a las entidades publicas y privadas que
cumplan funciones publicas en su diferentes niveles: nacional, departamental,
municipal y distrital deben contar con instrumentos Archivisticos entre los que se
encuentran el Programa de Gestion Documental PGD, el Plan Institucional de
Archivo PINAR y el Sistema Integrado de Conservacion SIC, para lo cual se hace
necesario segun el Articulo 13 del decreto en mencién, la elaboracion de un
Diagnostico Integral de Archivo o Diagnostico de Gestion Documental.

Para el afio 2016 se realiz6 el ultimo diagnostico integral de archivo, el cual permito
desarrollar los instrumentos archivisticos. Sin embargo, surge la necesidad de
actualizar los resultados de este, pues en la entidad entre el afio 2016 y 2023 se
han creado nuevas coordinaciones, se ha aumentado la planta de personal y se
hizo el traslado a un nuevo edificio, lo que deja sin valides el diagnostico anterior.

Esta actualizaciéon se desarroll6 basandose en el instructivo de pautas para
Diagnostico Integral de Archivo, del laboratorio de restauracion del Archivo General
de la Nacion. Esto permitié tener vista general del estado actual de la gestidn
documental en la Corporacion, cuales son los puntos de mayor impacto a tratar, las
deficiencias encontradas y las oportunidades de mejora.
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1. JUSTIFICACION

El Diagndstico Integral de Archivo en la Corporacion Autonoma Regional del Cesar,
se realiza para dar cumplimiento a la necesidad de actualizar el Plan Institucional
de Archivo PINAR y el Sistema Integrado de Conservacién SIC, ya que es un
requisito indispensable para el desarrollo de estos, pues permite la planificacion y
administracion de la funcion archivistica en la entidad, mostrando la situacion actual
de la gestiobn documental, evidenciando sus fortalezas y debilidades permitiendo
realizar actividades de mejora con el fin de mantener la gestion documental de la
corporacion de acuerdo a la normativa vigente.

2. COBERTURA

El Diagndstico Integral de Archivo se realizara en las cinco sedes de la Corporacion
Autonoma Regional del Cesar, Bioclimatica (Valledupar) y las seccionales de los
municipios de La Jagua de Ibirico, Curumani, Aguachica y Chimichagua, teniendo
en cuenta la estructura organica de la corporacion, representada en la siguiente
grafica.
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3. METODOLOGIA

El Diagnodstico Integral de Archivo se elaboré siguiendo lo recomendado por el
Archivo General de la Nacién, para el desarrollo del diagnostico se diligencio el
Formato Diagnostico, contenido en el documento de Pautas para el Diagnostico
Integral de Archivo que fue elaborado por funcionarios del laboratorio de
restauracion del Archivo General de la Nacion, la informacion se obtuvo mediante
la observacion directa de la situacion en gestion documental en toda la corporacion
y los registros fotograficos de los depdsitos en los que reposa la documentacion.

4. DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVO

El diagndstico integral de archivo se realizé en todos los niveles jerarquicos de la
Corporacion Autonoma Regional del Cesar, para identificar la Gestion Documental
en aspectos archivisticos, conservacién, tecnologias e infraestructura vy
procedimientos desarrollados para la administracion de la documentacion durante
cada una de las etapas del ciclo vital de los documentos en la entidad. Con el
propésito de cumplimento a los estandares establecidos en las normas del estado
y del Archivo General de la Nacion.

5. MEDICION DE METROS LINEALES Y DOCUMENTACION

La medicién de los metros lineales de la documentacién contenida en las bodegas
de archivo central, se realiz6 teniendo en cuenta la Norma Técnica Colombiana NTC
5029 de 2021, que estable los criterios de medicidén de archivo, también se tuvo en
cuenta el Inventario documental que se posee en la Corporacion, lo que brindo
informacion de la cantidad de expedientes con los que cuenta la entidad.

6. MEDICION DE ARCHIVO CENTRAL

El Archivo Central de la Corporacion Autbnoma Regional del Cesar tiene entre sus
dos depdsitos un total de 668.7 MTL de documentacion ubicada en estantes fijos y
rodantes el nimero de metros lineales por dependencia se puede apreciar en la
siguiente gréfica.
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Grafica 1. Metros lineales por dependencia.
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Grafica 2. Unidades de conservacion en el Archivo Central.
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7. ANALISIS DE LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL

En el diagnostico que se realizd se tuvo en cuenta el desarrollo de los ocho
procesos de gestion documental en la Corporacion Autonoma Regional del

Cesar.
7.1. PLANEACION
ASPECTO/ ACTIVIDADES A DESARROLLAR CUMPLIMIENTO
CRITERIO
SI NO
La gestién documental se desarrolla segin las disposiciones
de la entidad, su estructura organica funcional y los procesos X
estratégicos, misionales y de apoyo.
Se mantienen actualizados los registros de informacion X
Se cuenta con los instrumentos archivisticas CCD Cuadro de
Administraciéon Clasificacion Documental, TRD Tabla de Retencion
Documental Documental, Inventario Documental, mapa de procesos y la X
descripcion de las funciones de las unidades administrativas
de la entidad.
Se estable el Sistema Integrado de Conservacion SIC X
Se plantea las directrices de las Transferencias para la X
conservacion de la documentacion a largo plazo.
Directrices para . ,
| ., Los formatos se encuentran normalizados segun los mapas
acreaciéony . C
L de procesos, flujos documentales y la descripcion de las X
disefio de . . - . .
funciones de las unidades administrativas de la entidad.
documentos
Sistema de Analizar la nec_elsidad de optimiza_r y a}utomatizar _I95
Gestién de procesos de gestion documental y realizar la implementacién X
Documentos ~ d€ SGDEA
Electror?.lcos de  Definir requisitos para la integracion de los documentos
AST(CB Vo - fisicos y electrénicos, teniendo la Tabla de Retencion X
DEA Documental de la entidad.
. . Establecer los metadatos minimos de los documentos de
Asignacion de . .
archivos (contenido, estructura y contexto) de acuerdo con la X

Metadatos

naturaleza de los tipos de informacion de la entidad.

El proceso de planeacion documental en la Corporacién Autbnoma Regional del
Cesar, establece actividades encaminadas al cumplimiento administrativos, legal,
funcional, técnico y tecnoldgico para la creacion y actualizacién de los documentos,
mediante andlisis constantes de los procesos y los cambios que estos presenten,
para que los formatos utilizados tengan una estructura acorde a las necesidades de
la entidad. Se debe establecer estrategias a mediano plazo que sirvan para la

(605)5748960 - Linea de atencion 018000915306
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implementacion de un Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo

— SGDEA.

7.2. PRODUCCION

ASPECTO/
CRITERIO

ESTRUCTURA
DE LOS
DOCUMENTOS

FORMA DE
PRODUCCION
O INGRESO

AREAS
COMPETENTES
PARA EL
TRAMITE

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Definir la estructura interna y externa, los formatos, el
soporte, el medio, las técnicas de impresion, el tipo de tinta,
la calidad del papel y todas las condiciones necesarias para
la elaboracion de documentos de archivo.

Describir las instrucciones para el diligenciamiento de
formas, formatos y formularios de la entidad.

Determinar los mecanismos de control de versiones y
aprobacion de documentos para facilitar el trabajo
colaborativo ye | mantenimiento de la trazabilidad de la
creacion, hasta el momento de su aprobacion y firma.

Realizar el uso adecuado de la reproduccién de los
documentos, con el fin de minimizar los costos derivado de
su produccion.

Disefiar las planillas y registros para la recepciéon de los
documentos fisicos o electrénicos producidos por los
ciudadanos para ser incorporado al sistema implementado
para la entidad.

Garantizar el control del registro y radicado de los
documentos tramitados por la entidad independientemente
de los medio o canales disponibles de acuerdo al tipo de
informacién.

CUMPLIMIENTO
SI NO

En CORPOCESAR se realizan actividades que permiten la produccion adecuada
de los formatos, teniendo en cuenta los requisitos minimos en el cumplimiento de
las normas estipuladas y su debida articulacion con el MIPG.

7.3. GESTION Y TRAMITE

ASPECTO/
CRITERIO

REGISTROS DE
DOCUMENTOS

DISTRIBUCION

ACCESOY
CONSULTA

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Implementar mecanismos para la entrega de los
documentos a los usuarios interno y externos, previamente
caracterizados.

Distribuir los documentos a los destinatarios internos y
externos se hace siguiendo los procedimientos establecidos
para tal fin.

Establecer los formatos de préstamo de documentos y los
mecanismos de consulta de los usuarios.

(605)5748960 - Linea de atencion 018000915306
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Implementar acciones para el retorno de la documentacion y
respuesta oportuna por parte de los funcionarios a las X
solicitudes de los usuarios.

CONTROL Y
SEGUIMIENTO

La gestion y tramite de los documentos es un proceso que se mantiene en contaste
desarrollo en la entidad, se ejecutan actuaciones que permiten el registro, la
vinculacion de cualquier tramite, la distribucion interna y externa, la disponibilidad,
el acceso a la informacion el control y seguimiento a los tramites hasta darle solucién
a los asuntos.

7.4. ORGANIZACION

ASPECTO/ ACTIVIDADES A DESARROLLAR CUMPLIMIENTO

CRITERIO
Sl NO

Identificar cada uno de los documentos de la entidad y
asignarlo al expediente que corresponde teniendo en cuenta
los CCD y las TRD, manteniendo su vinculo con el tramite y
el proceso que le dio origen.

CLASIFICACION

Ubicar cada uno de los documentos respetando el principio
de orden original y foliando de manera correcta.

Especificar los parametros de ordenacion que se deben
llevar acabo en cada una de las etapas del ciclo vital de los
documentos, para garantizar su adecuada disposicion y

ORDENACION
control.

Determinar lo sistemas de ordenacién para asegurar la
secuencias numérica, alfabética o alfanumérica en cada
agrupacion documental, de acuerdo con las necesidades de
la entidad.

Realizar la descripcion documental mediante lo enmarcado

CONTROL Y por las normas y estandares del Archivo General de la

SEGUIMIENTO  Naciony las demas que apliquen a la Corporacion Autbnoma
Regional del Cesar

El proceso de organizacion en la Corporacion Autonoma Regional del Cesar se
realiza siguiendo las pautas establecidas por la Ley 594 de 2000, en los archivos de
gestién lo estipulado por el Acuerdo 042 de 2002 y las demas normas que aplica
para tal proceso. En la ordenacion se evidencio que en algunos expedientes no se
respeta el principio de orden original de los documentos lo que hace necesaria el
refoliacion.

7.5. TRANSFERENCIAS

ASPECTO/ ACTIVIDADES A DESARROLLAR CUMPLIMIENTO

CRITERIO
Sl NO

(605)5748960 - Linea de atencion 018000915306 SC-CER507026
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Aplicar los procedimientos sefialados por el AGN para
realizar la transferencias primarias y secundarias de X
conformidad con los tiempos establecidos en las TRD

PREPARACION DE
TRANSFERENCIAS

Verificar la aplicacion de los procesos de clasificacion y

ordenacion de los expedientes, asi como las condiciones

adecuadas de empaque, embalaje para el traslado y

. entrega formal de las transferencias documentales

VALIDACION DE mediante los inventarios firmados por las personas que
LA PREPARACION intervienen en el proceso.

Diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental
FUID, segun lo establecido en el Acuerdo 042 de 2002 del X
AGN.

Incluir en las transferencias los metadatos que faciliten la
posterior recuperacion de los documentos fisicos o

METADATOS electronicos de las series documentales transferidas al X
archivo central, en soporte fisico o en soportes electronico
SGDEA

En CORPOCESAR el proceso de transferencia se ha dado solo de los archivos de
gestiébn hacia el archivo central de la entidad, al momento de realizar dicho
diagnostico se pudo evidenciar un represamiento de documentacion en las oficinas
productoras de hasta tres afios de antigiiedad, esto debido a que las transferencias
de la vigencia pasada no se pudieron completar por una situacion que ocasiono
dafios en la organizacion del archivo central, por lo que fue necesario invertir tempo
y recursos econdmicos en la reorganizacion del mismo. Actualmente se encuentra
en progreso el cumplimiento del cronograma establecido en el plan anual de
transferencias primarias, estas transferencias han presentado retraso ya que
algunas oficinas productoras no cuentan con los elementos fisico (cajas y carpetas
de archivo) necesario para realizar un adecuado traslado. Cada una de las oficinas
recibid capacitacion por parte de la encargada de Archivo central de los
procedimientos a seguir para realizar de manera correcta dicha actividad.

7.6. DISPOSICION DOCUMENTAL

ASPECTO/ ACTIVIDADES A DESARROLLAR CUMPLIMIENTO

CRITERIO
Sl NO

Aplicar la decision de la disposicion final de la
DIRECTRICES documentacién establecida en la TRD y TVD apoyandose

L . X
GENERALES en procedimientos documentados para normalizar y
formalizar esta actividad
CONSERVACIONS  Determinar la metodologia, los estandares, las técnicas
TOTAL, los criterios y el plan de trabajo para la aplicacion de la X

SELECCION Y conservacion total seleccion la microfiimacién o

DIGITALIZACION.  digitalizacion.
(605)5748960 - Linea de atencion 018000915306 SC-CER507026
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Formalizar la eliminacion de los documentos mediante
actas aprobadas por el Comité Institucional de Gestion de X
Desempefio

Mantener disponibles las actas de eliminacion y el
inventario correspondiente para dejar la trazabilidad de X
las actividades realizadas.

ELIMINACION

Garantizar la publicacion de los inventarios de los
documentos eliminados en la pagina web de la entidad.

La Corporacion Autonoma Regional del Cesar, no ha realizado depuraciéon de la
documentacion, ya que hasta el momento no cuenta con la creacion y aprobacion
de las Tablas de Valoracién Documental, dicho instrumento es el encargado de
identificar los valores de los documentos y por medio de este seleccionar que
documentos son aptos para transferir, digitalizar o eliminar. Sin embargo, los
documentos que han sufrido dafios por la humedad, biodeterioro por comején o han
perdido la visibilidad de su contenido, se les ha hecho su respectiva acta e inventario
de eliminacion.

En cuanto a la digitalizacién en el afio 2014 mediante un contrato se digitalizaron
algunos expedientes que se encuentran resguardados en la aplicacion
DOCUINDEXER. Es necesario recuperar el acceso a esta, actualizarla.

7.7. PRESERVACION A LARGO PLAZO

ASPECTO/ ACTIVIDADES A DESARROLLAR CUMPLIMIENTO

CRITERIO
Sl NO

Implementar el plan de conservacion documental para los
documentos andlogos, considerando los programas,
procesos y procedimientos relacionados con la X
conservacion preventiva, conservacion documental y

restauracion documental.
SISTEMA
INTEGRADO DE Implementar el plan de conservacién a largo plazo para

CONSERVACION documentos electronicos, considerando las estrategias,
procesos y procedimientos garantizando la autenticidad,
integridad, confidencialidad y conservacion a largo plazo X
de los documentos electrénicos de archivo de acuerdo a
las Tablas de Retencibn Documental o Tablas de
Valoracién Documental.

En el proceso de preservacion a largo plazo en la corporacion se cuenta con un
Sistemas de Conservacion documental, el cual se ha aplicado y ha permitido la
conservacion de documentos analogos, se cuenta con un porcentaje pequefio de
documentos digitalizados, sin embargo, en la actualidad no se manejan documentos

aplicacion que permita darles correcto manejo a estos.
(605)5748960 - Linea de atencion 018000915306 SC-CER507026
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7.8. VALORACION

ASPECTO/ ACTIVIDADES A DESARROLLAR CUMPLIMIENTO
CRITERIO
Sl NO
Evaluar las caracteristicas documentales y las
producciones técnicas de produccion de los documentos X
DIRECTRICES fisicos para decidir su conservacion.

GENERALES Analizar los documentos que informan sobre el desarrollo

estructura, procedimientos y politicas de la entidad para X
establecer criterios de valoracion.

La valoracion documental que se ha realizado en la Corporacion Auténoma
Regional del Cesar, ha sido a través de las Tablas de Retencion Documental y solo
para identificar que documentos han cumplido su tiempo en los Archivos de gestion,
hasta el momento en la entidad no se ha realizado una valoracion de documentos
para determinar si es necesario su conservacion total o eliminacion teniendo en
cuentas los valores primarios y secundarios. Por esto es necesario realizar analisis
mediante las Tablas de Valoracion Documental.

8. ASPECTOS ARCHIVISTICOS
8.1. ARCHIVOS DE GESTION.

Es el archivo de las oficinas productoras que retnen la documentacién en tramite,
sometida a continua utilizacion y consulta administrativa. El archivo de gestion es
de gran importancia para la entidad, ya que en este se da la creacion de los
documentos que son utilizados como apoyo para el desarrollo de las actividades de
funcionarios y contratistas en pro al objetivo institucional. CORPOCESAR cuenta
con treinta y tres oficinas productoras de documentos las cuales son: Direccién
General, Asesor de Direccion, Control Interno, Oficina Juridica, Subdireccion
General del Area Administrativa y Financiera, Coordinacién GIT para el Talento
Humano, Almacén, Seguridad y Salud en el Trabajo, Coordinacién GIT para la
Gestidon Financiera, Tesoreria, Contabilidad, Pagaduria, Subdireccién General del
area de Gestion Ambiental, Coordinacion GIT para la Gestion de Recurso Naturales
Ecosistemas Estratégicos y Areas Protegidas, Coordinacion GIT para la Gestion
Juridica Ambiental, Coordinacion GIT para la Educacion Ambiental Integral y
Participacion Ciudadana, Coordinaciéon GIT para la Gestion del Seguimiento
Ambiental, Coordinacion GIT para la Gestion del Seguimiento al Aprovechamiento
del Recurso Hidrico, Coordinacién GIT para la seccional La Jagua de lIbirico,
Coordinacion GIT para la seccional Curumani, Coordinaciéon GIT para seccional
Chimichagua, Coordinacion GIT para la seccional Aguachica, Coordinacion GIT
para la Gestion PML RESPEL y Cop, Coordinacién GIT para la Gestion SZH y NSS
~y Ordenamiento Territorial, Coordinacion GIT para la Gestion de Saneamiento
' Ambiental y Control de Vertimientos, Coordinacion GIT Laboratorio Ambiental,

(605)5748960 - Linea de atencion 018000915306 SC-CER507026
Km 2 via La Paz. Lote 1 U.|.C Casa €' Campo Frente a la Feria Ganadera, Cesar - Colombia

j '” oll,-!!a!!”t:-'f:—;:"‘f_">‘




CODIGO: PCA-04-F-15
VERSION: 5.0

FECHA: 19/09/2022 14

Coordinacion GIT para la Gestion Ambiental en Territorios y Comunidades Etnicas,
Subdireccion General del Area de Planeacion, Coordinacion GIT del Area de
Sistemas y TICs, Coordinacion GIT para Gestion del Riesgo de Desastre — GRD-
Cambio Climatico y Gestidon Ambiental Urbana — GA, Secretaria General, Gestion
de Comunicaciones e Informacion, Ventanilla Unica.

8.1.1. CLASIFICACION

Los documentos en los archivos de gestion de la entidad se encuentran clasificados
aproximadamente en un 90% teniendo en cuenta las series y subseries
documentales que corresponde a cada oficina productora.

8.1.2. ORDENACION

La mayoria de documentos respetan la secuencia de sus tradmites y la clasificacion
estipuladas en las TRD, se observaron unos cuantos que no se respeta el principio
de orden original.

8.1.3. FOLIACION

En los archivos de gestion la foliacién debe reforzarse, ya que muchos expedientes
no estan foliados y en otros la foliacion esta realizada de manera incorrecta,
pasando por alto los requisitos minimos para tal accion, sin embargo, se han
implementado medidas de mejora constantes reflejadas en el Plan de Mejoramiento
dispuesto para el afio 2023 en el cual esta inmersa actividades de Capacitacion y
sensibilizacion a todo el talento humano de la Corporacion, en temas de manejo y
organizacién documental.

8.1.4. DESCRIPCION DOCUMENTAL

La descripcion documental se realiza de manera correcta teniendo en cuenta cada
uno de los datos relevantes de los documentos y expedientes.

8.1.5. ROTULACION DE CAJAS Y CARPETAS

Se identific6 que la rotulacion de cajas y carpetas de manera general se hace
adecuadamente, sin embargo, se observo que los ultimos afios después de la ultima
actualizacion de las Tablas de Retencion Documental, se debe reforzar la
implementacion de los cédigos de las secciones, series y subsidies documentales
correspondientes.

8.1.6. DIGITALIZACION.

~ En algunas dependencias se realizan digitalizacion de los expedientes y las

. unidades documentales simples de los ultimos afios con el fin de salvaguardar su

informacion entre ellas esta la Coordinacion GIT para la gestion del Seguimiento de
licencias ambientales.
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8.2. ARCHIVO CENTRAL

Es la unidad administrativa que coordina y controla el funcionamiento de los
Archivos de Gestion y reune la documentacion transferida por las oficinas una vez
finalizados los tramites y cuando su consulta es constante. De manera general se
observé que el archivo central resguarda la documentacion transferida respetando
los principios de procedencia y de orden original, ademas que se encuentra en
constate vigilancia del cumplimiento de las normas establecidas.

8.2.1. CLASIFICACION

En el archivo central de la Corporacion Auténoma Regional del Cesar, los
documentos se encuentran plenamente clasificados teniendo en cuenta el Principio
de Procedencia.

8.2.2. ORDENACION

Se observd que todos los documentos que reposan en el Archivo Central se
encuentran ordenados segun el principio de orden original y de manera
alfanumérica. Ya que esto son revisados por el equipo de archivo central antes de
darle el debido ingreso al mismo.

8.2.3. FOLIACION

La foliacion de las unidades documentales simples y expedientes, esta realizada
correctamente en el 95% de los documentos, teniendo en cuenta que en el Archivo
central reposan documentos de hasta mas de treinta afios de antigliedad.

8.2.4. DESCRIPCION DOCUMENTAL

El archivo central de la entidad tiene la mayoria de sus documentos y unidades
documentales descritas lo que facilita la consulta y acceso de la informacion.

8.2.5. ROTULACION DE CAJAS Y CARPETAS

Una gran cantidad de las cajas y carpetas que reposan en el archivo central se
encuentran debidamente rotuladas.

8.2.6. DIGITALIZACION Y/O MICROFILMACION

La digitalizacion que se ejecuta en el Archivo Central, corresponde a los
documentos que ingresan a la oficina, estos que no hacen parte de las
Transferencias Documentales Primarias. Es decir, no se cuenta con un soporte
digital que permita la conservacion total de los documentos resguardados en el
archivo central.
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ANALISIS DE RESULTADOS

En la Corporacion Autébnoma Regional Del Cesar, la gestion documental se
encuentra en constante seguimiento en pro de realizar mejoras que permitan un
adecuado acceso a la informacion y asi facilitar el que hacer de todos los
funcionarios y contratistas, ademas de dar oportuna respuesta a los ciudadanos
interesados.

Los documentos se encuentran almacenados en carpetas de dos tapas con refuerzo
de tela en la parte izquierda, carpetas de celuguia marcada con los roétulos
implementados en la entidad, estas a su vez reposan en cajas especiales de
archivo, cajas de resmas y algunas estan sujetadas con bandas elasticas, y se
ubican en estantes metélicos rodantes, estantes fijos, archivadores de madera y
metélicos, en escritorios de oficina y algunos en sillas secretariales.

Los documentos estan organizados respetando el principio de orden original y su
procedencia, la apertura de cada una de las unidades de conservacion documental,
se hace teniendo en cuenta las series y subseries documentales establecidas en la
Tablas de Retencion Documental.

Se observé que en los archivos de gestion se maneja una gran cantidad de archivos
fisicos, los cuales se almacena en todas las oficinas y quitan espacio de circulacion,
esto debido a que los procesos de transferencias primarias no se han realizado de
manera correcta y constante.

Los archivos de gestidn se encuentran en procesos de implementar lo contenido en
la ltima actualizacion de la Tabla de Retencién Documental, con el fin de mantener
los expedientes correctamente codificados y organizados. La foliacion es de gran
importancia para el manejo documental y se pudo evidenciar que es necesario que
tanto contratista como funcionarios, conozca la responsabilidad que tienen de
realizar esta accion en cada uno de las unidades simples o complejas que
produzcan.

El Archivo Central de la corporacion tiene un espacio construido dentro de las
instalaciones de la entidad, para cumplir con las adecuadas condiciones de
almacenamiento de los fondos documentales. La responsable del proceso de
gestion documental en la entidad es la Secretaria General, quien a su vez cuenta
con una funcionaria de carrera administrativa y dos contratistas para apoyar el
adecuado funcionamiento de dicho proceso en toda la entidad.

Archivo Central cuenta con un area total de 97,5m2, el almacenamiento en esta
area se hace en estantes metalicos fijos y rodantes y estan organizado siguiendo
Las Tablas de Retencién Documental, dentro de esta area estan los fondos
documentales correspondientes a las oficinas de Direccidon General, Asesor de
' Direccion, Control Interno, Oficina Juridica, todas las oficinas que hacen parte
Subdireccion General del Area Administrativa y Financiera, Subdireccion de
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General Area de Gestion Ambiental, Subdireccién General Area de Planeacion y
gran parte de los expedientes correspondientes a Secretaria General.

Las condiciones estructurales del archivo Central, son adecuadas, mas no
suficientes para todo el acervo documental de la Corporacion. Las condiciones
ambientales aparentemente son idéneas para la conservacion de la documentacion
a largo plazo, sin embargo, no son monitoreadas, ya que no se cuenta con las
herramientas e instrumentos necesarios para dicha medicion, como son, el Temo
hidrometro y detectores de humo.

Debido al gran volumen documental que es producido en la entidad y que no se ha
realizado depuracion ni eliminacion, por falta del instrumento archivisticos como la
Tabla de Valoracion Documental, que es el que determina la disposicion final de la
documentacion de archivo central; fue necesario adecuar un lugar extra para
salvaguardar aguellos expedientes que no tienen espacio para ser almacenados en
las instalaciones asignadas para el archivo central, dicho lugar se encuentra ubicado
dentro de la corporacion, en una division del auditorio, en este reposan los fondos
de Secretaria General. Los espacios anteriormente mencionados, permanecen
cerrados con seguro y solo tiene acceso a estos el personal de archivo central.

La gestion documental de la entidad ha sido afectada debido que las Tablas de
Retencion Documental que se tiene no se ajusta a las necesidades, generando
desorganizacion en la manera como se manejan los expedientes.

RECOMENDACIONES GENERALES
Actividades a realizar en cumplimiento de la Ley 594 de 2000:

e Actualizacion, convalidacion y socializacion de las Tablas de Retencion
Documental TRD.

e Elaboracion, convalidacion, aplicacién y socializacion de las Tablas de
Valoracion Documental.

e Actualizacion, socializacién y puesta en marcha del Programa de Gestion
Documental, PGD.

e Actualizacién, socializacién y puesta en marcha del Plan Institucional de
Archivo, PINAR.

e Actualizacion, socializacion y puesta en marcha de Sistema Integrado de
Conservacion, SIC.

e Cumplimiento de las capacitaciones a los funcionarios y contratistas, para
sensibilizar en temas de gestion documental y el adecuado manejo de la
documentacion y su conservacion.

e Seguimiento a la aplicacion de la actualizacion de las Tablas de Retencion
Documental en todos los archivos de gestion de la entidad.
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e Adquirir los instrumentos para realizar monitoreo a las condiciones
ambientales del archivo central.

e Hacer seguimiento al correcto manejo documental por parte del talento
humano de los archivos de gestion (Foliacion, identificacion de cajas y
carpetas, hoja de control)

e Dar cumplimiento por parte de los archivos de gestidén a las transferencias
documentales primarias para descongestionar las oficinas.

e Actualizar los inventarios documentales en los archivos de gestion y central.

e Gestionar la dotacion de una impresora para el Archivo Central.

e Se recomienda que los archivos de gestidon cuenten con las cajas, carpetas
y sSus respectivos ganchos plasticos para realizar el adecuado
almacenamiento de los documentos, teniendo en cuenta lo estipulado por
ley.

e Realizar actualizacion del Diagnostico Integral de Archivos (realizado el dia
30 de junio de 2023).

Condiciones ambientales: La temperatura ideal para la adecuada conservacion
de los documentos debe oscilar entre los 17 y 24°C.

Condiciones de seguridad: Para la prevencion de emergencias se requiere la
instalacién de sensores electrénicos de humo al interior de las areas de depdsito
del Archivo Central.

Condiciones de mantenimiento: Realizar periodicamente labores de limpieza,
fumigacioén y desinfeccién de los documentos y mobiliarios en las areas de depdsito
de archivos por lo menos dos veces al afio.

Preservaciéon documental: utilizar carpetas y cajas reglamentarias para archivo
con las siguientes caracteristicas:

Carpetas: Consta de una cubierta anterior y una posterior con solapas laterales que
doblan al interior preferiblemente con refuerzo al lado izquierdo de la misma tela.
Carpeta blanca en propalcote, la cual incluye grafado para 4 pliegues sobre cada
solapa. La distancia entre los pliegues es de 1cm, para obtener diferentes
capacidades de almacenamiento. La capacidad maxima de almacenamiento es de
200 folio. La cartulina debe estar libre de pulpas lignificadas o recicladas. Debera
tener Ph neutro o preferiblemente contar con una reserva alcalina (Ph < 7). Debera
estar libre de particulas metalicas, ceras, plastificantes, residuos de blanqueadores,
peréxido y sulfuro. Resistente al doblez y al rasgado. De color preferiblemente claro
(se sugiere el color blanco), los tintes y pigmentos deben ser resistentes a la
abrasion y ser insolubles en agua. La cartulina debe tener un acabado liso, suave,
libre de particulas abrasivas u otras imperfecciones. Se recomienda el uso de
cartulina desacificada de minimo 240g/m2 o propalcote de minimo 320 g/m2.
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Cajas: Las cajas deben estar hecha de carton kraft corrugado de pared sencilla. El
carton corrugado debe tener una resistencia minima a la compresion vertical. (RCV)
de 930 kgf/m2 y una resistencia minima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2.
Debido a la composicion del cartdén corrugado, este material tiene un valor de Ph
inferior a 7, para evitar la migracion de acido a los documentos, el carton debe contar
con un recubrimiento interior constituido por una pelicula transparente de material
inerte con base en ceras neutras, peliculas poliméricas, emulsién de parafinas o
ceras vegetales. La pelicula debe ser quimicamente estable, con un Ph neutro (ph
=7), debe ser insoluble al agua, no presentar untuosidad al tacto y no experimentar
adherencia sobre los documentos. En ningun caso se deben usar cartones que
tenga un recubrimiento cuyo Unico componente sea parafina. Los recubrimientos
gue cumplen con las anteriores especificaciones son los siguientes:

- Emulen 50. Emulsion acuaosa de polimero modificado, ph 8 — 9.2, viscosidad
200 — 400cps.

- Mobil-cera. Pelicula a base de ceras y parafinas, la cula es usada
tradicionalmente en embalajes para exportacion de flores con el fin de evitar
la deshidratacion.

- Adhesan 599. Adhesivo en emulsibn de polivinil acetato modificado,
viscosidad 1200 — 1500cps.

- Dispromul R. dispersion balanceada con cera parafinas, ph 8- 9, viscosidad
200 cps maximo MA- 003.
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DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVO

FECHA DE ELABORACION DEL Dia:30 Mes: 06 Afio: 2023
DIAGNOSTICO:

NOMBRE: Libia Iris Ojeda Ochoa
CARGO: Auxiliar Administrativa

IDENTIFICACION
A.l DATOS DEL ARCHIVO
Nombre Del Archivo: Archivo Central.
Direccion: Primer piso Corporacién Autonoma Regional del Cesar sede principal.

Correo: archivo@corpocesar.qov.co Tel: 605 5748960 Ext. 230

Municipio: Valledupar Departamento: Cesar

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD
1. Nombre: Corporacion Autbnoma Regional del Cesar.
2. Sector: Medio ambiente y recurso naturales renovables
3. Caracter Der La Entidad:
Pablica: X Privada: Mixta:

4. Direccion: Km 2 via la Paz lote 1 U.l.C casa e’ campo, frente a la feria
ganadera.

Tel: 605 5748960 — 605 5737181

Correo: direcciongeneral@corpocesar.gov.co

Pagina web: http://www.corpocesar.gov.co/

Municipio: Valledupar Departamento: Cesar

© 0 N o O

Tiene regionales y sucursales: Si (X) No ()

Especifique: En los municipios de La Jagua de Ibirico, Curumani,
Chimichagua, Aguachica.

10.N° de dependencias: 32
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11.MISION DE LA ENTIDAD: Liderar, administrar y ejecutar, dentro de su
jurisdiccién, la gestion ambiental de los recursos naturales renovables y el
medio ambiente, para el desarrollo sostenible del territorio.

12.Represéntate legal:
Nombre: Jorge Luis Fernandez Ospino.
Profesidn: Microbiblogo.

Cargo: Director General.

ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
1. Jefe De Archivo
Nombre: Libia Iris Ojeda Ochoa
Profesidn u oficio: Ingeniera Industrial.

2. Existen en el organigrama de la entidad la seccion o division de archivo:
SI( ) NO (X)
3. Existe en el organigrama de la entidad el cargo de jefe de archivo:

SI () NO (X)

4. Elresponsable ¢Estadedicado de tiempo completo al archivo? Sl (X) NO

()

5. Cargo que ocupa el responsable del archivo: Auxiliar administrativo.
Tiempo del cargo: tiempo completo Tiempo en la entidad: 8 meses.

Dependencia a la que depende: Secretaria General
Jefe de inmediato del responsable de archivo:

NGO

Nombre: Katia Lorena Pérez Holguin.
Cargo: Secretaria General.
8. Presupuesto anual del archivo:
Propio: Asignado por la dependencia:
Segun necesidades: X Otro:

Cantidad de presupuesto anual: $61.000.000 M CTE COLOMBIANA
Aproximadamente.

9. A qué necesidades se asigna los rubros del archivo: Cajas, carpetas,
contratacion de Tablas de Valoracion Documental.
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10.El archivo tiene incidencia en la compra de materiales o equipos parala
produccion, tramite y disposicion final de la documentacion.

Si No x

11.Existe manual de funciones:
Entidad: Si (x) No ()

12.Las funciones del responsable del archivo ¢estan determinadas por el
manual?

Si_X No

13.¢ Existen tablas de retencién documental? Si x __ No __
14.;Existe Tabla de Valoracién Documental? SI  _No x ___
15. ¢ Existe un reglamento de archivo? Sl

16. ¢ Existe el Comité Institucionald de Gestion y Desempefio? Si(X) No ()
17.Numero de personas que trabajan en el archivo: 3

PERSONAL DE CONTRATO POR

NOMBRE CARGO PRESTACION DE
PLANTA SERVICIOS
Libia Iris Ojeda Ochoa  Auxiliar Administrativa  Si No
Deiber Ricardo Técnico de archivo No Si

Socarras Ochoa

Orlando Lobo Garcia Técnico auxiliar de No Si
archivo

SERVICIOS QUE PRESTA EL ARCHIVO

1. Presta servicios internos de:

Consulta: Si:_X_ No: Asesoria: Si: X  No._

Fotocopiado: Si:__ No: _X_ Microfilm: Si_ No:_X_
2. Presta servicios externos de:

Consulta: Si_x_ No____ Asesoria: Si x_ No ___

Fotocopiado: Si_ No_X_  Microfim: Si___ No_ X

3. Tipo de consulta:

Manual: Si Automatizado: No

Tiene sala de consulta:  No

Promedio de consulta: 10 Anual: 120

& lcontee
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Tipo de usuario: Interno.
4. Asesorias:

Impartidas: N°: 3 al afio. Motivo: Reforzar temas de gestion documental.
5. Otros servicios que presta el archivo:

Digitalizacion para clientes internos de la entidad.

EL ARCHIVO
1. Qué nivel ocupa el archivo dentro del edificio:
N° de planta: 1 Area total del archivo: 97.5m2
2. Cuantos depésitos tiene el archivo: 2
Asignados: 1~ Tomados: _1
Son suficiente: Nao

Nota: el volumen documental sobrepasa la capacidad de almacenamiento de
las instalaciones de archivo central.

3. Con qué areas cuenta el archivo:

Administrativa: 1 Oficina Bafno._ _No Conservacion:_ 2

4. El area de depositos ¢esta separada de las deméas? Si: (X) No ()
Tiene llave: Si Quien la maneja: Encargada de archivo.

5. Los depdésitos ¢dan ala calle? Si () No (X)

6. ¢En quélugary mobiliario se almacenan series como Historia Laborales,
Actas y Resoluciones y Contratos? Estantes metalicos rodantes.

7. ¢Poseen los depdsitos iluminacion natural? Si(X) No ()

ELEMENTO No CONTROL ABIERTA SELLADA DETERIORO
Cort. Persi Si NO SI NO Rota Otro
Ventanas 1 No No X X
filtracion
puerta 1 No No X X N/A N/A

8. Poseen los depdsitos iluminacién artificial: Sl: (X) No: ()

Incandescente N°de focos: Encendida 24h:
Fluorescente:_  x  N°defocos: 25  Encendida 24h:___No
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9. Ventilacion artificial dada por:

Ventiladores _ N/A Encendido 24hr: N/A  Ocasional: N/A

Aire acondicionado: __SI Encendido 24hr: ___ SI Ocasional:
10.Los depésitos cuentan con sistemas de regulacion:

Temperatura: NO

Ventilacion: _ NO

lluminacion: _ NO

Medicion de condiciones ambientales:

Humedad relativa Equipo y puntos de medicion:  NO

Temperatura: Equipo y puntos de medicion: _ NO

lluminacion: Equipos y puntos de medicion: _NO
11.La entrada de polvo se da por: Por abertura y cierre de puerta.

Hay cortinas: NO

Hay tapetes: NO

CONDICIONES DE PREVENCION DE DESASTRES Y MANTENIMIENTO
1. Existe un plan de prevencién para la entidad: Si (X) No ()
Para el archivo: Si () No (X)
El edificio posee detector de incendios: Si () No (X)
El edificio posee extintores: Si (X) No()
Tipo: multipropésito, de agua, dioxido de carbono.
N° de extintores en el archivo: 1 Tipo: de agua
Funciona: Si (X) No()

. Cuenta la entidad con comité Paritario de Seguridad y Salud en el
Trabajo: Si (x) No ()

. Con Brigadas: Si (x) No ()

. Mapa de riesgo: Si (x) No ()

. Planes de evacuacién: Si (X) No ()

. Sefializacién: Si (X) No ()

. Vigilancia: Si (X) No ()

. Hay alguna dotacion especial para los funcionarios que trabajan con

documentos: Si() No (X)

(605)5748960 - Linea de atencién 018000915306 SRR
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9. Mantenimiento (limpieza)
FRECUENCIA EQUIPO Y
MATERIAL
ANUAL SEMESTRAL MENSUAL OTRO
Deposito X Escoba, trapero,
limpion
Documentacion X Bayetilla

Observaciones:

10.Se realizan acciones de control microbiolégico en éareas y/o en
documentacion:

Si, mediante fumigacion, limpieza y desinfeccion de la documentacion y de las
areas de almacenamiento del archivo.

11. Inspeccién deposito.

Elemento Estado de conservacion
Grietas Humedad Atag. insectos Otro
Pisos
Muros X X
Techos X

Divisiones X

ALMACENAMIENTO
1. Cantidad de unidades de conservacion:

Aproximado: 23.000 carpetas

2. Tecnologia de ladocumentacion: Papel _ X Digital X
3. Tienen Planos Si (X) NO () Fotografias Si (X) NO ()
4. Las unidades de conservacion para documentacion con soporte papel se

encuentra en:
Cajas X Carpetas X Libros X Legajos X A-Z X

Paquetes

5. Metros lineales de la documentacién: 668.7 MTL aproximadamente —
(605)5748960 - Linea de atencion 018000915306 SC-CER507026
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6. Promedio de folios por unidades de conservacion: 200 folios.

7. Describa la seguridad de los documentos: los documentos de archivo se
encuentran resguardados en un espacio adecuado especificamente para su
almacenamiento, los documentos estan guardados en carpetas, legajos y
libros, estos en sus respectivas cajas y estan ubicados en estantes metélicos
unos rodantes y otros fijos, siempre permanecen bajo seguridad, la cual esta
bajo la responsabilidad de la encargada de archivo central. Por el gran
volumen de documentos que se posee en la corporacion se hizo necesario
acondicionar otro espacio para el almacenamiento de los mismo, el cual
también permanece cerrado con seguro y esta ubicado en el auditorio de la
entidad.

8. Ladocumentacion se encuentra ubicada en:

Estanteria x  Archivadores x Planotecas Otros X

Especifique: una gran cantidad de documentacion esta ubicada en el piso por
no contar con la cantidad de estantes necesario.

9. Tipo de estanterias:
Cerrada: Metal _ X Madera
Abierta: Metal X Madera

10. Disposicion de la estanteria en el depdsito:
Paralela a los muros:_S| _ Distancia promedio: 20cm
Perpendicular a los muros: _ Sl Distancia promedio: 20 cm
Distancia promedio entre estantes: 70 cm

11.Disposicion de la documentacién en la estanteria:
Vertical: _ X Horizontal: X

12. Almacenamiento de los archivadores de gestion:

Especifique: En estantes de metal y madera, estantes fijos y rodantes, cajas y
carpetas.

ASPECTOS ARCHIVISTICOS
1. Estaorganizada la documentacion: Si (x) No ()
Clasificacion:
Organica funcional: _X Procedencia: X Asunto: X

Ordenacion:

(605)5748960 - Linea de atencion 018000915306 SC-CER507026
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Alfabética Numérica Alfanumérica X Cronoldgica: X

2. Cuenta con instrumento de consulta/recuperacion de la informacion:

Si (X) No ()

3. Cuenta con instrumento de control: Si (X) No ()
Guia:  Inventario:_X Catalogo:  Indices:
Libros de registro: _ Cuadros de Clasificacion: X

El archivo funciona como archivo central de la entidad: Si (X) No ()
Estan regulados los procedimientos de produccién: Si (X) No ()
Se hace seguimiento la tramite: Si (X) No ()

Tiene el archivo cronograma de trasferencias: Si (X) No ()

No oA

Con instructivo de acuerdo con la TRD: Si

8. Haelaborado el archivo Tablas de Retencion: Si (X) No ()
Estan aprobadas Si
La entidad se reestructur6 después de las TRD: Si_

Se actualizaron las TRD: Si

9. Han hecho depuracién y eliminacion natural previa la transferencia: Si ()
No (X)

10.Se ha hecho eliminacion _No

11.Han tenido pérdida de documentacion: Si (X) No ()

Cuando: entre el afio 2021 y 2022 Por qué: Hubo caida de estantes lo que
dafio algunos documentos, ademas de la presencia de comején. Esto
soportado por acta del 29 de julio del 2022 con consecutivo SG-AC-017, y por
los Formatos Unico de Inventario Documental que describes cada uno de Iso
expedientes deteriorados.

12.Se ha elaborado valoracién con Tablas de Valoracion: Si () No (X)

PRESERVACION DOCUMENTAL
1. En el archivo hay presencia de:
Hongos: _ Roedores: ___ Insectos: _ Otro:
Ninguno:_X
2. Se hacen tratamiento de conservacién al archivo: Si (X) No ()

Preventivos: _X  Correctivos: X

(605)5748960 - Linea de atencion 018000915306
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En caso afirmativo cuales y con qué materiales: se realiza fumigacion, limpieza
general a las instalaciones, estantes, cajas, carpetas y documentacion.

3. Se han presentado algun tipo de enfermedad relacionada con las
condiciones en las cuales se encuentra la documentacién: Si () No (X)

4. Para adelantar procesos archivisticos, se emplea algun tipo de dotacion
de seguridad ocupacional: Si (X) No () Tipo: Tapabocas, Guantes de nitrilo
o latex.

5. Estan establecidas practicas de aseo personal y autocuidado para los
funcionarios que trabajan con la documentacion: Si (X) No ()

Tipo. Lavado constante de manos.

6. Se hace limpieza de ladocumentacion antes o conjunta con los procesos
de organizacion archivistica: Describa el proceso: la limpieza de la
documentacion se debe realizar en los archivos de gestion antes de ser
transferidos, en el archivo central se hace una revision de estos y seguimiento
para controlar posible deterioro.

7. Se prepara fisicamente la documentacién para las transferencias: Si (X)
No () Primarias X Secundarias L

8. Se haimplementado el Sitema de Integrado de Conservacion de Archivo:
Si (X) No ()

9. Se han hecho Programas de Conservacion: Si (X) No ()

Tipo: Programa Preventivo

10.Se realiza algun tipo de intervencion directa en los documentos: Si (X)
No ()

Especifique materiales: bayetilla, limpion.

11.Se conoce y aplica la normatividad sobre conservacion: Si (X) No ()

12.El archivo ¢ha normalizado los materiales empleados parala produccion
documental? Si (X) No ()

Cajas_X _Carpetas__ X Lapiz _X  Ganchos legajadores _ X
Estanteria _X _

13.Con qué y como se hace lafoliacion documental: la foliacién se realiza con
lapiz de mina negra y blanda tipo HB, en la parte superior derecha en el sentido
del texto en la cara recta del documento, de manera consecutiva sin repetir
nameros, no se hace foliacién en hojas en blanco.

14.Se legajan los expedientes perforandolos: Si (X) No ()

Especifique: los documentos se perforan teniendo en cuenta el borde
superior de la hoja y tomando como referencia la hoja tamafio oficio.
15.Cuenta el archivo con equipos para realizar procesos de conservacion

preventiva:
Monitoreo de condiciones ambientales: Si () No (X)
Encuadernacion: Si () No (X)
Limpieza: Si (X) No ()

(605)5748960 - Linea de atencion 018000915306
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DOCUMENTACION QUE SE ENCUENTRA EN OTRO DEPOSITO

1. En qué lugar fuera del archivo de la institucion se encuentra ubicada
otra documentacion: En el auditorio de la Corporacion.

2. Motivo por el cual se halla separada: por el gran volumen de
documentacion que se tiene almacenado, las instalaciones del archivo no
son suficientes. Por ello se adecué un espacio en el auditorio para
mantenerla en un lugar seguro.

3. Quien es el responsable:

Por parte del archivo: Katia Lorena Pérez Holguin — Secretaria General.
Por parte de la institucién: Juan Felipe Araujo. Subdirector del Area
Administrativa y Financiera.

4. Ladocumentacion se encuentra organizada: Si (X) No ()

5. Se harealizado seleccion descarte de la documentacién: Si () No (X)

6. De esta documentacion se presta servicio de:
Consulta: _X__ Reprografia

7. Ladocumentacién se encuentra en:

Cajas _X Carpetas _X Libros_X Legajos_X A-Z
8. Ladocumentacién se encuentra ubicada en:

Estanteria X Archivadores Planotecas Piso

(605)5748960 - Linea de atencién 018000915306 o oEeoTuse
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ARCHIVO DE GESTION

En la Corporacion Autdbnoma Regional del Cesar, CORPOCESAR, se realiz6
registro fotografico a cada uno de los Archivos de Gestion ubicados en la
sede principal en el municipio de Valledupar, edificio Bioclimatico y cada una
de sus seccionales ubicadas en los municipios de La Jagua de lbirico,
Curumani, Chimichagua y Aguachica

Secretaria General
Fuente: CORPOCESAR
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Direccion General
Fuente: CORPOCESAR

Control Interno

Fuente: CORPOCESAR ey
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Asesor de Direccion
Fuente: CORPOCESAR

Asesor de Direccién
Fuente: CORPOCESAR
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Comunidades Etnicas
Fuentes: CORPOCESAR
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. Oficina Juridica
Fuente: CORPOCESAR
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Oficina Juridica
Fuente: CORPOCESAR

Ofiina Jridica
Fuente: CORPOCESAR
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Oficina Juridica
Fuente: CORPOCESAR

Seccional Chimichagua
Fuente: CORPOCESAR

& icontec
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2 I
Seccional Curumani
Fuente: CORPOCESAR

Seccional La Jagua de lIbirico
Fuente: CORPOCESAR
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Subdireccién General del Area de Gestidon Ambiental
Fuente: CORPOCESAR

Fuente: CORPOCESAR

(605)5748960 - Linea de atencién 018000915306 SRR
Km 2 via La Paz. Lote 1 U.l.C Casa €' Campo Frente a la Feria Ganadera, Cesar - Colombia




CODIGO: PCA-04-F-15

\Flggﬁ::\? ':5/56812022 , CORPOCESAR

CORPORACION ALUTONOMA REGIONAL DEL CESAR

Coordinacion GIT Juridica Ambiental — Coordinacién GIT Seguimiento Ambiental.
Fuente: CORPOCESAR

Coordinacion GIT de Recursos Naturales — Coorinaci()n GIT Respel
Fuente: CORPOCESAR
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Coordinaciéon GIT de Recursos Naturales
Fuente: CORPOCESAR

Coordinacion GIT del seguimiento del aprovechamiento al Recurso Hidrico — Coordinacion GIT
para la gestién del Saneamiento Ambiental y Control del Vertimiento.
Fuente: CORPOCESAR
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Coordinacion GIT del seguimiento del aprovechamiento al Recurso Hidrico
Fuente: CORPOCESAR

Subdireccion General del Area de Planeacion — Coordinacion GIT para la gestion del riesgo de
desastre, cambio climatico y gestion ambiental urbana.
Fuente: CORPOCESAR
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Coordinacion GIT para la gestion PML, RESPEL, y COP
Fuente: CORPOCESAR

P

Fuente: CORPOCESAR
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Subdireccién General del Area Administrativa y Financiera.
Fuente: CORPOCESAR

Coordinacion GIT para Gestién Financiera
Fuente: CORPOCESAR =
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ARCHIVO CENTRAL

Se tomo registro fotografico en el area establecida para el archivo central en la
sede principal de CORPOCESAR y en el espacio que por necesidad de
resguardar la documentacion y debidos al poco espacio que cuenta las
instalaciones del archivo central se debié acondicionara para dicho propdésito.

Archivo Central
Fuente: CORPOCESA
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Archivo Central
Fuente: CORPOCESAR
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Bodega — Auditorio.
Fuente: CORPOCESAR

ADRIANA MARGARITA GARCIA AREVALO
DIRECTORA GENERAL

CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION
001 28/11/2016 Elaboracion del Documento
002 30/01/2024 Actualizacién del Documento

Nombre Completo Firma
Proyecté Libia Iris Ojeda Ochoa
Revisé Katia Lorena Pérez Holguin — Secretaria General
Aprobd Adriana Margarita Garcia Arévalo — Directora General

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento con sus respectivos soportes y lo encontramos ajustado a las
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