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INFORME

En la ejecucion del contrato de Prestacién de Servicios No. 19-6-0207- 2023,
suscrito entre la Corporacién Auténoma del Cesar, CORPOCESAR Y DMO
GESTION SAS, cuyo objeto es OPTIMIZACION DE LOS ARCHIVOS INSTITUCIONALES
MEDIANTE LA REORGANIZACION, IMPLEMENTACION DEL PLAN DE FUMIGACION, LIMPIEZA Y
DESINFECCION, EJECUCION Y DOTACION DE ARCHIVOS RODANTES Y OTROS INSUMOS PARA LA
CORPORACION AUTONOMA DEL CESAR — CORPOCESAR, me permito entregar el siguiente
informe con las siguientes actividades:

No: LacTviDADES |-
1. Induccidn
2. Limpieza
Furnigacion
Limpieza y
desinfeccion
de cajas y
carpetas
Instalacion
4. Archivo
Rodante
Reorganizaci
ény
5. Transferenci
a
Cocumental
6. Informe final

DESARROLLO

1. En esta etapa se hizo un acercamiento con las personas encargadas del
Archivo Central de La Corporacién Auténoma del Cesar CORPOCESAR,
para describir, la forma como se iba realizar la ejecucién del Objeto del
Contrato. Mostrando el cronograma de actividades a realizar.

2. Con el equipo de trabajo se inicié un proceso de limpieza y desinfeccion de
carpetas y cajas, muebles y estanterfa del archivo central, utilizando
hipociorito y alcohol disuelto en agua, bayeta hitmeda.

3. Se realizd una fumigacion interna y externa del archivo central, para el
control del comején, acararos, utilizando el producto ESPANTAR
SOLUCION, a base de deltametrina, dibromovinil,dimetilciclo propano,
Carboxilato, Alfa-ciano, Fenaxibenzilo, Butéxido de Piperonilo, Excipientes.
Estas, fumigaciones se hacen una o dos veces al afio, para la conservacién
de los documentios.
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- Se instalé en el Archivo Central, los Archivo Rodante, equivalente a 60
estantes con las siguientes caracteristicas técnicas: Estantes de 2,00 x 0,90
x 0,40 con 6 espacios Uiles para cajas X200. Altura enchapes 2. 00 mts/
altura final archivo + / - 2,10 mts.

. Se ubicd las cajas, que se transfirieron de los archivos de gestion al archivo
central, de acuerdo a la normatividad archivistica.

- Se hizo el suministro de mil (1000) Cajas X200, con las siguientes
especificaciones técnicas. Cajas X200 dimensiones: 26 cm de alto, 21 cm de
ancho y 40 cm de fondo; con tapa frontal. En cartén craft de 400 gramos,
adecuada para archivos activos e inactivos.

. Tres (3) Estantes fijos de 2 mt de alto, por 90 cm por 40 cm de profundidad,
de 6 entrepafios, calibre 18, en ldminas 1 % x 1/8 color gris.

. Juegos de tapas legajadora en Yute de (600} gramos con refuerzo en tela,
marcadas con el rotulo y logo de la Corporacién Auténoma del Cesar
CORPOCESAR, un total de mil quinientas (1500) carpetas.

. Suministro de dos mil (2000) legajadores plasticos.

Nota: en la revisibn que se hizo de los documentos transferidos, se
enconfraron material metalico, que tienen que ser eliminados antes de ser
transferido.

Se encontrd, documentos originales y copia, (las copias tienen que ser
eliminada antes de realizar transferencia documental).

Informacién que todavia no estd ingresado al sistema, para el inventario
documental.
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ANEXO

LIMPIEZA Y DESINFECCION
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